
      CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM NĂM 2024 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số: 52/QĐ-UBND ngày 29 tháng 01 năm 2024 của UBND xã Nam Dong) 

 

Stt Nội dung nhiệm vụ 

Bộ phận chuyên môn thực hiện Phân công lãnh 

đạo UBND xã  

chỉ đạo 

Kết quả và sản 

phẩm yêu cầu 

GHI 

CHÚ 

 
Bộ phận  

chuyên môn 

Phối hợp 

        I. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 01 

a.  

1. 

Họp thành viên UBND xã. Xây dựng Chương trình 

công tác trọng tâm của UBND xã năm 2024. 

Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Quyết định  

2.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 1.  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

3.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng các tuyến 

đường theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

4.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ phận TN&TKQ 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

5.  Chỉ đạo xây dựng, ban hành, cụ thể hóa các Nghị 

quyết, Chương trình, Kế hoạch, Quyết định của Đảng 

ủy, HĐND xã; các Nghị quyết, Chỉ thị, Quyết định của 

UBND huyện, các phòng, ban, ngành của huyện; hoàn 

thiện các quy chế hoạt động, đề ra giải pháp, nhiệm vụ 

cụ thể nhằm thực hiện thắng lợi các chỉ tiêu, mục tiêu 

phát triển kinh tế - xã hội năm 2024. 

Các bộ phận có  

liên quan 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 

Quyết định, 

 Kế hoạch, Quy chế 

hoạt động 

 

 

 

6.          Tổ chức hội nghị giao chỉ tiêu phát triển kinh tế - 

xã hội, quốc phòng an ninh năm 2024 và triển khai kế 

hoạch thu ngân sách và đóng góp nhân dân. 

Văn phòng-Thống kê 

 Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 

Quyết định giao chỉ 

tiêu; Kế hoạch thu 

các khoản đóng góp 

nhân dân 

 

7.          Tổ chức Hội nghị phát động thi đua năm 2024. 

 Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã 

Kế hoạch, chương 

trình 
 

8.  Kế hoạch, chương trình về công tác cải cách hành 

chính năm 2024. Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  
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9.  Kế hoạch ứng dụng công nghệ thông tin trong hoạt 

động của cơ quan nhà nước năm 2024. 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

10.  Kế hoạch áp dụng, duy trì và cải tiến Hệ thống 

Quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn quốc gia TCVN 

ISO 9001:2015 tại xã Nam Dong năm 2024. 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

11.  Kế hoạch Chuyển đổi số và đảm bảo an toàn thông 

tin mạng trên địa bàn xã năm 2024. Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Quyết định  

12.  Kế hoạch công tác văn thư – lưu trữ năm 2024. 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Quyết định  

13.  Kế hoạch đào tạo bồi dưỡng cán bộ, công chức 

năm 2024. Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

14.  Các Kế hoạch: Triển khai công tác Tư pháp; công 

tác phổ biến, giáo dục pháp luật, hòa giải ở cơ sở, xây 

dựng cấp xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật; kiểm tra, rà 

soát văn bản QPPL năm 2024 

Tư pháp – Hộ tịch 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c  CT.UBND xã Kế hoạch  

15.  Xây dựng Kế hoạch xây dựng NTM, giữ vững và 

nâng cao chất lượng 19 tiêu chí, xây dựng khu dân cư 

NTM kiểu mẫu tại thôn 6 và thôn 7, xây dựng xã NTM 

nâng cao gắn với phát triển đô thị loại IV. 

Địa chính – xây dựng 

Nông thôn mới 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

16.  Kế hoạch triển khai thực hiện các chương trình 

mục tiêu quốc gia năm 2024. 
Địa chính – xâydựng 

Kế toán – Tài chính 

Nông thôn mới 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

17.  Kế hoạch triển khai công tác giảm nghèo năm 

2024. Thương binh–Xã hội 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
Kế hoạch  

18.  Kế hoạch triển khai công tác BHYT toàn dân năm 

2024. Thương binh–Xã hội 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
Kế hoạch  

19.          Kế hoạch triển khai thực hiện công tác tổ chức Tết 

Nguyên đán Gáp Thìn năm 2024 trên địa bàn xã Nam 

Dong. 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  
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20.          Kế hoạch tổ chức các hoạt động văn hóa – văn 

nghệ, thể dục – thể thao mừng Đảng, mừng xuân Gáp 

Thìn năm 2024, chào mừng kỷ niệm 35 năm ngày thành 

lập xã Nam Dong (26/01/1989-26/01/2024) và 20 năm 

ngày tái lập tỉnh Đắk Nông (01/01/2004-01/01/2024). 

 

Văn hóa – Xã hội 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

21.  Triển khai Kế hoạch tết vì người nghèo và nạn 

nhân chất độc da cam xuân Gáp Thìn năm 2024. 

 Triển khai Kế hoạch tặng quà cho đối tượng 

Chính sách, người có công; trẻ em khuyết tật mồ côi và 

trẻ em đặc biệt khó khăn nhân dịp tết nguyên đán Gáp 

Thìn năm 2024. 

Thương binh–Xã hội 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
Kế hoạch  

22.  Kế hoạch tổ chức chúc thọ, mừng thọ người cao 

tuổi năm 2024. 

 

Hội Người cao tuổi 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

Kế hoạch,  

chương trình 
 

23.  Rà soát lập danh sách công dân trong độ tuổi sẵn 

sàng nhập ngũ. 

Tổ chức đón quân nhân hoàn thành nghĩa vụ quân 

sự trở về địa phương. 

Trực sẵn sàng chiến đấu bảo vệ Tết nguyên đán 

Gáp Thìn năm 2024. 

Ban chỉ huy 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

24.  Kế hoạch ra quân giải tỏa vi phạm hành lang an 

toàn giao thông năm 2024. 
Ban An toàn  

giao thông 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch  

25.  Kế hoạch thăm hỏi, tặng quà thanh niên lên đường 

nhập ngũ năm 2024. 

 

Ban chỉ huy 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

26.  Kế hoạch triển khai một số nhiệm vụ chủ yếu 

trước, trong và sau Tết nguyên đán Gáp Thìn năm 

2024. 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

27.  Chỉ đạo thực hiện Kế hoạch sản xuất vụ Đông 

xuân; hướng dẫn nhân dân chuẩn bị đất, giống cây 

trồng, vật tư nông nghiệp; duy tu bảo dưỡng công trình 

thủy lợi phục vụ tưới tiêu; chuẩn bị phòng chống các 

loai dịch bệnh trên cây trồng vật nuôi; thu cây trồng 

tiêu, điều... 

 

Địa chính-NN 

CB Thú y 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH 

 

Hướng dẫn, 

Kế hoạch,  

Thông báo 
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28.  Thực hiện thu ngân sách 2024; xử lý nợ thuế trong 

năm 2023. 

Đôn đốc công tác thu thuế VAT và thuế môn bài 

năm 2024. 

 

Kế toán NS xã, 

Thủ quỹ 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Báo cáo, 

Kế hoạch 

 

 

29.  Họp triển khai giải phóng mặt bằng đoạn đường từ 

nhà ông Khoán tới nhà ông Cơ thôn Trung Tâm. 

 

Địa chính–Xây dựng 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 
Kế hoạch 

 

30.  Tăng cường hoạt động kiểm tra, xử lý việc mua 

bán, vận chuyển lâm sản trái phép qua địa bàn 

CB kiểm lâm phụ 

trách địa bàn 

Công an, BCHQS xã 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH   

31.  Theo dõi, báo cáo tình hình trước, trong và sau tết 

Gáp Thìn năm 2024. 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Báo cáo  

        II. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 02 

32.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 02 năm 2024 

 

 

Văn phòng–Thống kê  

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã  

 

Kế hoạch   

33.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 02  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

34.  Tổ chức đêm liên hoan văn hóa – văn nghệ chào 

mừng kỷ niệm 94 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản 

Việt Nam (03/02/1930-03/02/2024), mừng Đảng mừng 

xuân năm 2024, chào mừng kỷ niệm 35 năm ngày 

thành lập xã Nam Dong (26/01/1989-26/01/2024) và 20 

năm ngày tái lập tỉnh Đắk Nông (01/01/2004-

01/01/2024). 

Văn hóa – Xã hội 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c  CT,  

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

35.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 
Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

36.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

37.  Họp chuyên đề triển khai kế hoạch xây dựng NTM 

nâng cao năm 2024; họp với thôn 6, thôn 7 triển khai 

các tiêu chí còn lại về khu dân cư NTM kiểu mẫu. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 
Kế hoạch  
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38.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

39.  Tổ chức giao quân lên đường làm nghĩa vụ quân 

sự năm 2024, tham gia tập huấn quân sự năm 2024, xây 

dựng lực lượng dân quân năm 2024. 

Hội đồng nghĩa vụ 

quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã 

Đạt quân số 100% 

chỉ tiêu 
 

40.  Tổ chức lớp bồi dưỡng kiến thức quốc phòng cho 

đối tượng 4 cấp xã. 
Hội đồng nghĩa vụ 

quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã 

Kế hoạch và các 

văn bản liên quan 
 

41.  Phối hợp tổ chức Hội nghị tiếp xúc cử tri với Đại 

biểu HĐND xã sau kỳ họp thứ 7 HĐND xã, khóa VII, 

nhiệm kỳ 2021-2026 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, 

các PCT.UBND xã 
 

Phối hợp  

HĐND xã 

42.  Kế hoạch công tác phòng, chống tham nhũng năm 

2024 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

43.  Chương trình thực hành tiết kiệm, chống lãng phí 

năm 2024 Tài chính – Kế toán 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

44.  Kế hoạch phòng, chống dịch bệnh năm 2024 
Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
Kế hoạch  

45.  Kế hoạch phòng, chống tai nạn thương tích trẻ em 

năm 2024, kỷ niệm ngày Thầy thuốc Việt Nam 27/2 Văn hóa – Xã hội 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
Kế hoạch  

46.  Triển khai kế hoạch kiểm tra các hộ dân sử dụng 

đất không đúng mục đích, không đúng quy hoạch, xây 

dựng vượt hạn mức đất ở theo quy định. 

Khảo sát thống kê một số diện tích đất công trên 

địa bàn xã 

Địa chính–Xây dựng 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH 

Kế hoạch,  

báo cáo 

 

 

47.  Tiếp tục thực hiện KH sản xuất vụ Đông xuân; 

hướng dẫn nhân dân chuẩn bị đất, giống cây trồng, vật 

tư nông nghiệp; duy tu bảo dưỡng công trình thủy lợi 

phục vụ tưới tiêu; chuẩn bị phòng chống các loai dịch 

bệnh trên cây trồng vật nuôi; thu cây trồng tiêu, điều... 

 

CB Địa chính- NN 

CB khuyến nông, 

CB Thúy y 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH 

 

Hướng dẫn, 

Kế hoạch, Thông 

báo 
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48.  Rà soát xây dựng lực lượng dân quân năm 2024, 

làm sáng kiến và mô hình học cụ phục vụ cho công tác 

huấn luyện dân quân. 

Ban chỉ huy 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch 

 

49.  Tiếp tục thực hiện đôn đốc thu ngân sách 2024; xử 

lý nợ thuế trong năm 2023 và các năm trước. 

Kế toán NS xã, 

Thủ quỹ 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT- KH 
Báo cáo, 

Kế hoạch 

 

 

50.  Tăng cường hoạt động kiểm tra, xử lý việc mua 

bán, vận chuyển lâm sản trái phép, nuôi nhốt động vật 

hoang dã trên địa bàn. 

CB kiểm lâm phụ 

trách địa bàn 

Công an, BCHQS xã  

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH   

51.  Triển khai phương án xây dựng một số hạng mục 

trường Tiểu học Lê Hồng Phong, trường Tiểu học 

Lương Thế Vinh và trường mẫu giáo Họa Mi để công 

nhận lại trường đạt chuẩn. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch;  

Phương án 
 

52.  Khởi công, thi công tuyến đường từ nhà ông 

Khoán đến nhà ông Cơ thôn Trung Tâm 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch,  

Phương án 
 

53.  Tổ chức họp dân giải phóng mặt bằng đoạn đường 

từ nhà ông Thông đến nhà ông Chung thôn 15. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch,  

Phương án 
 

54.  Tổ chức họp dân giải phóng mặt bằng đoạn đường 

từ nhà ông Nhân thôn 2 đến nhà ông Coóng thôn 16. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch,  

Phương án 
 

III. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 3 

55.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 3 năm 2024 

 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

56.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 3  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

57.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 
Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

58.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  
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59.  Khởi công, thi công tuyến đường từ nhà ông 

Thông đến nhà ông Chung thôn 15 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch,  

Phương án 
 

60.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện. 

 

Văn hóa – Xã hội 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

61.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

62.  Hội nghị sơ kết tình hình thực hiện nhiệm vụ phát 

triển kinh tế - xã hội, quốc phòng an ninh quý I và triển 

khai nhiệm vụ 9 tháng cuối năm 2024 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 

Kế hoạch, chương 

trình, báo cáo 
 

63.  Tiếp tục thực hiện KH sản xuất vụ Đông xuân; 

hướng dẫn nhân dân chuẩn bị đất, giống cây trồng, vật 

tư nông nghiệp; duy tu bảo dưỡng công trình thủy lợi 

phục vụ tưới tiêu; chuẩn bị phòng chống các loai dịch 

bệnh trên cây trồng vật nuôi; cây trồng tiêu, điều... 

 

CB Địa chính- NN 

CB khuyến nông, 

CB Thúy y 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KT 
Hướng dẫn, 

Kế hoạch, Thông 

báo 

 

 

64.  Tăng cường thực hiện thu ngân sách 2024; xử lý 

nợ thuế trong năm 2023 và các năm trước. 

Kế toán NS xã, 

Thủ quỹ 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT- KH 
Báo cáo, 

Kế hoạch 

 

 

65.  Tăng cường kiểm tra, đôn đốc các thôn thực hiện 

các tiêu chí nông thôn mới nâng cao 2024 

Địa chính – XD, 

NTM 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT,  

PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH 

             HD 

 
 

66.  Tổ chức lực lượng dân quân tham gia lễ ra quân 

huấn luyện tại huyện. 

Huấn luyện dân quân năm 2024 

Ban chỉ huy 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch 

 

67.  Tăng cường hoạt động kiểm tra, xử lý việc mua 

bán, vận chuyển lâm sản trái phép qua địa bàn 

CB kiểm lâm phụ 

trách địa bàn 

Công an, BCHQS xã 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT – KH   

IV. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 4 

68.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 4 năm 2024 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

69.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 4  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận Đ/c CT.UBND xã Báo cáo  
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có liên quan 

70.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 

Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

71.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

 

Kế hoạch  

72.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

73.  Kế hoạch công tác phòng, chống tham nhũng năm 

2024 
Tư pháp – Hộ tịch 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch  

74.  Kế hoạch ra quân giải tỏa vi phạm hành lang an 

toàn giao thông Quý II năm 2024 

Ban An toàn giao 

thông 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch  

75.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

76.  Lập kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội có sự tham 

gia năm 2024; 

Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c  CT.UBND xã Kế hoạch; bản 

thống kê 
 

77.  Hướng dẫn nhân dân chăm sóc, thu hoạch cây 

trồng vụ ĐX; chuẩn bị giống, đất, vật tư vụ Hè thu; 

Thông báo lịch thời vụ sản xuất NN; Hướng dẫn 

khuyến cáo nhân dân chuyển đổi cơ cấu cây trồng, 

giống có năng xuất cao, áp dụng các tiến bộ khoa học 

vào trồng trọt chăn nuôi; thực hiện mô hình điểm. 

 

 

Địa chính – NN, 

Khuyến nông, Thú y 

 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

 

Đ/c  PCT.UBND xã 

Phụ trách KT – KH 

HD, Thông báo, 

Lịch tưới tiêu 

 

 

 

78.  Tổ chức đăng ký độ tuổi 17. Ban chỉ huy 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch 

 

79.  Rà soát, đánh giá các nguồn thu, xử lý các trường 

hợp nợ đọng thuế; đề ra các giải pháp hạn chế phát sinh 

nợ thuế. 

Tài chính – Kế toán; 

Thuế 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH 

 

Báo cáo; đạt >50% 

KH thu của năm 

 

 

80.  Tăng cường các biện pháp phòng chống dịch bệnh 

như: Covid-19, sốt xuất huyết, sốt rét...tăng cường công 

tác chăm sóc sức khỏe nhân dân. 

Ban Chăm sóc SKND 

Trạm Y tế 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

             V. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 5 
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81.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 5 năm 2024. 

 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

82.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 5. Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

83.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 
Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND,  

các PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

84.  Tổ chức lễ phát động trồng cây đời đời nhớ ơn Bác 

hồ và trồng cây phân tán năm 2024 Địa chính–Xây dựng 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND,  

các PCT.UBND xã 
Kế hoạch  

85.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 
Kế hoạch  

86.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện. 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

87.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

88.  Phối hợp tổ chức Hội nghị TXCT trước kỳ họp thứ 

8, HĐND xã khóa VII, nhiệm kỳ 2021-2026. 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c  Chủ tịch,  

các PCT.UBND xã 

Kế hoạch 

Tham 

mưu 

HĐND xã 

89.  Kế hoạch tổ chức ngày hội hiến máu tình nguyện 

đợt 1 năm 2024. 

Hội Chữ thập đỏ xã Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH Kế hoạch  

90.  Triển khai tuyên truyền, phòng chống đuối nước, 

tai nạn thương tích trẻ em trong dịp Hè. 

Văn hóa – Xã hội, 

LĐ-TBXH 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
KH; HD; Bản tin  

91.  Kế hoạch tháng hành động vì trẻ em, Tết Thiếu nhi 

2024. 

Văn hóa – Xã hội, 

LĐ-TBXH 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH; HD; các hoạt 

động chào mừng 
 

92.  Hướng dẫn nhân dân chuẩn bị giống, đất, vật tư vụ 

Hè thu; Thông báo lịch thời vụ sản xuất NN; Hướng 

dẫn khuyến cáo nhân dân chuyển đổi cơ cấu cây trồng, 

giống có năng xuất cao, áp dung các tiến bộ khoa học 

vào trồng trọt chăn nuôi; thực hiện mô hình điểm 

 

 

Địa chính - NN, 

Khuyến nông, Thú y 

 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

 

Đ/c  PCT.UBND xã 

Phụ trách KT - KH 

HD, Thông báo,  

 

Lịch tưới tiêu 
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93.  Tiếp tục tổ chức huấn luyện DQCĐ xã, dân quân 

tại chỗ, dân quân các binh chủng. 

Ban chỉ huy 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

           VI. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 6 

94.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 6 năm 2024. 

 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

95.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 6. Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

96.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 

Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo 

 

97.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện. 

 

Văn hóa – Xã hội 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

98.  Tổ chức các hoạt động tình nguyện, tháng thanh 

niên tình nguyện; ngày Quốc tế thiếu nhi 01/6. 

Văn hóa – Xã hội, 

LĐ-TBXH 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
KH, báo cáo  

99.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

100.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

101.  Hội nghị đáng giá thực hiện nhiệm vụ Quý II; báo 

cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ 06 tháng đầu năm, 

phương hướng nhiệm vụ 06 tháng cuối năm; Kế hoạch 

XDNTM 6 tháng cuối năm; Báo cáo sơ kết công tác Cải 

cách hành chính 6 tháng đầu năm, phương hướng 

nhiệm vụ 6 tháng cuối năm. 

 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

 

Đ/c  Chủ tịch,  

các PCT.UBND xã 
Các Báo cáo  

102.  Chuẩn bị, đôn đốc các bộ phận chuyên môn hoàn 

thiện nội dung dự thảo các báo cáo, Nghị quyết trình kỳ 

họp thứ 8 HĐND xã, khóa VII, nhiệm kỳ 2021-2026 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, 

Các PCT.UBND xã 

Tờ trình, báo cáo, 

dự thảo Nghị quyết 

Tham 

mưu  

HĐND xã 

103.  
Phối hợp tổ chức kỳ họp thứ 8 HĐND xã, khóa 

VII, nhiệm kỳ 2021-2026 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, 

Các PCT.UBND xã 

Tờ trình, báo cáo, 

dự thảo Nghị quyết 

Tham 

mưu  

HĐND xã 

104.  Triển khai kế hoạch phòng chống dịch sốt xuất Ban CSSKND Các bộ phận Đ/c PCT UBND xã KH, Báo cáo  
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huyết, sốt rét đợt II; phát động chiến dịch vệ sinh môi 

trường - diệt lăng quăng/bọ gậy phòng bệnh sốt xuất 

huyết trên địa bàn xã 

liên quan Phụ trách VH-XH 

           VII. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 7 

105.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 7 năm 2024 

 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

106.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 7  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

107.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 

Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

108.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện 

Văn hóa – Xã hội Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

109.  Tuyên truyền gải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

110.  Tăng cường các biện pháp phòng chống dịch bệnh 

trên động vật. 

BCĐ phòng dịch 

Cán bộ, công chức 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 
KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

111.  Triển khai các hoạt động tuyên truyền kỷ niệm 77 

năm ngày Thương binh – Liệt sỹ (27/7/1947-

27/7/2024). 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 

 

 

112.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

113.  Kế hoạch ra quân giải tỏa vi phạm hành lang an 

toàn giao thông Quý III năm 2024. 

Ban An toàn giao 

thông 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch  

114.  Triển khai Luật đất đai năm 2013 và quy hoạch sử 

dung đất; đẩy nhanh tiến độ kê khai cấp GCNQSDĐ. 

 

Địa chính-Xây dựng 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo; Kế hoạch  

115.  Chỉ đạo chăm sóc, thu hoạch các loại cây trồng vụ 

Hè thu, chuẩn bị kế hoạch vụ Đông Xuân; xây dựng kế 

hoạch phòng chống thiên tai mùa mưa lũ. 

Địa chính-Xây dựng; 

Khuyến nông 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT-KH KH; HD; 

Thông báo 
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116.  Phối hợp tổ chức Hội nghị tiếp xúc cử tri với Đại 

biểu HĐND xã sau kỳ họp thứ 8 HĐND xã, khóa VII, 

nhiệm kỳ 2021-2026 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, 

các PCT.UBND xã 
 

Phối hợp  

HĐND xã 

           VIII. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 8 

117.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 8 năm 2024 

 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch 

 

 

118.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 8  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

119.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 

Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

120.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện 

 

Văn hóa – Xã hội 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

121.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

122.  Tiếp tục tăng cường các biện pháp phòng chống 

dịch bệnh trên động vật. 

 

BCĐ phòng dịch 

Cán bộ, công chức 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

123.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

124.  Xây dựng kế hoạch, tổ chức tuyển sinh năm học 

2024-2025 ở 3 cấp học.  

Chỉ đạo tổ chức khai giảng năm học 2024-2025. 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH KH, báo cáo  

125.  Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 79 năm 

ngày Cách mạng Tháng Tám và Quốc Khánh 2/9 

Văn hóa – Xã hội Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH KH  

           IX. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 9 

126.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 9 năm 2024 

 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  



13 

 

 
 

127.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 9  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

128.  Tuyên truyền Giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

129.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 

Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

130.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện, chi đạo cho các trường chuẩn bị cho năm 

học mới 

 

Văn hóa – Xã hội 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

131.  Hội nghị đánh giá tình hình thực hiện các chỉ tiêu 

KTXH, đảm bảo QP-AN 09 tháng đầu năm, phương 

hướng nhiệm vụ 03 tháng cuối năm; Báo cáo 09 tháng 

đầu năm 2024 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c Chủ tịch,  

các PCT.UBND xã 

Chương trình, Báo 

cáo 
 

132.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

133.  Tổ chức sơ khám NVQS năm 2025 cấp xã BCH Quân sự xã Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Kế hoạch  

           X. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 10 

134.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 10 năm 2024. 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

135.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 10  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

136.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 

Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

137.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

138.  Tuyên truyền Giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

139.  Kế hoạch ra quân giải tỏa vi phạm hành lang an 

toàn giao thông Quý IV năm 2024 

Ban An toàn giao 

thông 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT, 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch  
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140.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

141.  Xây dựng Kế hoạch triển khai công tác khám 

tuyển nghĩa vụ quân sự năm 2025 cấp huyện 

Chỉ huy trưởng BCH 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
KH  

142.  Tổng kết sản xuất nông lâm nghiệp vụ mùa 2024-

2025; XD Kế hoạch vụ Đông Xuân 2024-2025 

Địa chính-Xây dựng; 

Khuyến nông 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT UBND xã 
Báo cáo; KH  

143.  Rà soát, đánh giá công tác cấp GCNQSDĐ cả 

năm; XD kế hoạch năm 2024 

 

Địa chính-Xây dựng 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo; >100%KH 

cả năm 

 

 

144.  Tăng cường quản lý VSATTP; XD Kế hoạch kiểm 

tra ATTP Trước, trong, sau tết nguyên đán 

 

Ban chỉ đạo VSATTP Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 

Báo cáo; KH  

145.  Tăng cường quản lý liên ngành chống gian lận 

thương mại, kinh doanh hàng nhái, hàng hóa kém chất 

lượng. 

Đoàn kiểm tra liên 

ngành 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 

KH; Báo cáo  

146.  Thực hiện nhiệm vụ thu ngân sách; triển khai các 

biên pháp xử lý nợ đọng thuế kéo dài 

Kế toán NS 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách KT-KH 
100%KH; báo cáo  

147.  Tổ chức điều tra, rà soát hộ nghèo năm 2024; rà 

soát cấp thẻ BHYT năm 2024 đối với các đối tượng 

chính sách xã hội;  

 

 

Văn hóa – Xã hội; 

LĐ-TBXH 

 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH; Báo cáo  

           XI. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 11 

148.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 11 năm 2024 

 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

149.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 11  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

150.  Tuyên truyền giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

151.  Đánh giá kết quả hộ nghèo, hộ cần nghèo năm 

2024 

Văn hóa – Xã hội; 

LĐ-TBXH 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
KH; Báo cáo  

152.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP Bộ phận một cửa Các bộ phận Đ/c CT.UBND, các Kế hoạch, Báo cáo  
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năm 2024. Tài chính – Kế toán có liên quan PCT.UBND xã 

153.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện. 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

154.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

155.  Kiểm tra tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học 

2024-2025 chỉ đạo sơ kết học Kỳ I; hướng dẫn tổ chức 

các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11. 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

Báo cáo  

156.  Phối hợp tổ chức Hội nghị TXCT trước kỳ họp thứ 

9 HĐND xã khóa VII, nhiệm kỳ 2021-2026 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

liên quan 

 

Đ/c  Chủ tịch, 

các PCT.UBND xã 

Kế hoạch 

Tham 

mưu 

HĐND xã 

157.          Tổ chức đánh giá bình xét, công nhận các danh 

hiệu văn hóa năm 2024 

 

BCĐ xây dựng 

ĐSVH ở khu dân cư 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 
Phiếu đánh giá, 

chấm điểm và các 

văn bản liên quan 

 

158.          Tổ chức các hoạt động kỷ niệm Ngày Nhà giáo 

Việt Nam 20/11 Văn hóa – Xã hội 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH Kế hoạch  

159.          Tổ chức hội nghị trao đổi, đối thoại với nhân dân 

theo Điều 125 Luật tổ chức chính quyền địa phương 

năm 2015. 

Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c Chủ tịch, 

các PCT UBND xã 
Kế hoạch  

160.          Tổ chức tự đánh giá, chấm điểm, đề xuất mức xếp 

loại chính quyền cấp xã năm 2024. Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c Chủ tịch, 

các PCT UBND xã 
Kế hoạch  

161.          Tổ chức tự đánh giá, chấm điểm, đề xuất mức xếp 

loại công tác dân vận chính quyền năm 2024 Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c Chủ tịch, 

các PCT UBND xã 
Kế hoạch  

162.  Phối hợp tổ chức Hội nghị tiếp xúc cử tri với Đại biểu 

HĐND xã trước kỳ họp thứ 9 HĐND xã, khóa VII, 

nhiệm kỳ 2021-2026 

Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND, 

các PCT.UBND xã 
 

Phối hợp  

HĐND xã 

            XII. CÁC NHIỆM VỤ THÁNG 12 
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163.  Họp thành viên UBND xã. Kế hoạch triển khai 

nhiệm vụ tháng 12 năm 2024. Văn phòng–Thống kê 
Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

164.  Tổ chức Phiên họp thường kỳ tháng 12  Văn phòng–Thống kê Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT.UBND xã 
Báo cáo  

165.  Đôn đốc, công tác thu thuế, phí, lệ phí và ĐGĐP 

năm 2024. 
Bộ phận một cửa 

Tài chính – Kế toán 

Các bộ phận 

có liên quan 

quan 

Đ/c CT.UBND, các 

PCT.UBND xã 
Kế hoạch, Báo cáo  

166.  Tăng cường công tác tuyên truyền BHXH, BHYT 

tự nguyện. 

 

Văn hóa – Xã hội 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c  CT, 

PCT UBND xã 

Phụ trách VH-XH 

KH, HD, Báo cáo, 

bản tin 
 

167.  Tuyên truyền Giải phóng mặt bằng tuyến đường 

theo dự án, kế hoạch của cấp trên và của xã. 

 

Địa chính–Xây dựng 

Các bộ phận 

liên quan 

Đ/c CT, 

 PCT UBND xã 

Phụ trách KT- KH 

Kế hoạch  

168.  Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày thành lập 

Quân đội nhân dân Việt Nam; ngày hội Quốc phòng 

toàn dân 22/12. 

 

BCH Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c PCT.UBND xã 

Phụ trách VH-XH KH; Báo cáo  

169.  Thực hiện tốt công tác tiếp công dân, giải quyết hồ 

sơ một cửa, giải quyết đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố 

cáo khi mới phát sinh không để kéo dài vượt cấp; xây 

dựng lịch tiếp công dân. 

 

Bộ Phận một cửa 

Các bộ phận 

có liên quan 
 

Đ/c CT.UBND xã 
HD; HS  

170.  Báo cáo BTV Đảng ủy về Kế hoạch phát triển kinh 

tế - xã hội, quốc phòng an ninh năm 2025. Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch 

Tham 

mưu BTV  

Đảngủy 

171.  Chỉ đạo các bộ phận chuyên môn, BTQ 19 thôn rà 

soát, đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ năm 2024 

và Xây dựng Kế hoạch năm 2025. 

Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan Đ/c CT.UBND xã Báo cáo, Kế hoạch  

172.  Chuẩn bị, đôn đốc các bộ phận chuyên môn hoàn 

thiện nội dung dự thảo các báo cáo, Nghị quyết trình kỳ 

họp thứ 9 HĐND xã, khóa VII, nhiệm kỳ 2021-2026. 

Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND, 

Các PCT.UBND xã 

Tờ trình, báo cáo, 

dự thảo Nghị quyết 

Tham 

mưu  

HĐND xã 

173.  
Phối hợp tổ chức kỳ họp thứ 9 HĐND xã, khóa 

VII, nhiệm kỳ 2021-2026. 
Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND, 

Các PCT.UBND xã 

Tờ trình, báo cáo, 

dự thảo Nghị quyết 

Tham 

mưu  

HĐND xã 

174.           Báo cáo đầu tư công; công tác thực hành tiết 

kiệm, chống lãng phí năm 2024 và kế hoạch 2025. 

Tài chính – Kế toán Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c  CT.UBND xã 

Báo cáo  
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175.          Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ thu, chi ngân 

sách nhà nước năm 2024 và phương hướng, nhiệm vụ 

2025. 

Tài chính – Kế toán Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c  CT.UBND xã 

Báo cáo  

176.   

Tổ chức tự đánh giá, chấm điểm CCHC năm 2024. 

 

Ban chỉ đạo CCHC 

Văn phòng–Thống kê 

Các bộ phận 

có liên quan 
 

Đ/c  CT.UBND xã 

Phiếu tự đánh giá, 

chấm điểm; các 

Quyết định, Báo 

cáo, Kế hoạch và 

các văn bản kiểm 

chứng liên quan 

 

177.   

 

Tổ chức tự đánh giá, chấm điểm Hệ thống quản lý 

chất lượng theo TCVN ISO 9001:2015 năm 2024. 

 

 

Ban chỉ đạo ISO 

Văn phòng–Thống kê 

 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

 

Đ/c  CT.UBND xã 

Phiếu tự đánh giá, 

chấm điểm; các 

Quyết định, Báo 

cáo, Kế hoạch và 

các văn bản kiểm 

chứng liên quan 

 

178.   

Tổ chức đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức năm 

2024. 

 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c  CT.UBND xã 
Phiếu tự đánh giá, 

xếp loại cá nhân 
 

179.   

Tổ chức tự đánh giá, chấm điểm công tác thi đua – 

khen thưởng và bình xét khen thưởng năm 2024. 

 

Hội đồng TĐKT 

Văn phòng–Thống kê 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c  CT.UBND xã 

Phiếu tự đánh giá, 

chấm điểm; các văn 

bản kiểm chứng liên 

quan và hồ sơ đề 

nghị khen thưởng 

 

180.  Tổng kết công tác thực hiện QS-QPĐP năm 2024 

triển khai nhiệm vụ năm 2025. 
Ban chỉ huy 

Quân sự xã 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

181.  Tổng kết công tác ANTT năm 2024, triển khai 

nhiệm vụ năm 2025. 
Ban Công an xã 

 

Các bộ phận 

có liên quan 
Đ/c CT.UBND xã Kế hoạch  

182. + Tổ chức tự đánh giá, chấm điểm xã đạt chuẩn tiếp 

cận pháp luật năm 2024. 

 

Tư pháp – Hộ tịch 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c  CT.UBND xã 

Các Quyết định, 

Báo cáo, Kế hoạch 

và các văn bản kiểm 

chứng liên quan 

 

183.  Tổ chức Hội nghị đánh giá thực hiện nhiệm vụ và 

xếp loại đối với CBCC năm 2024; họp bình xét thi đua 

khen thưởng năm 2024. 

 

Văn phòng–Thống kê  

Các bộ phận 

có liên quan 

 

Đ/c  CT.UBND xã 

Phiếu đánh giá, 

Chương trình,  

Báo cáo tổng hợp 

 

184.  Tổ chức thực hiện kê khai tài sản năm 2024 đối với      
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các chức danh đã được UBND huyện phê duyệt.  

185.  Kế hoạch ra quân giải tỏa vi phạm hành lang an 

toàn giao thông trước, trong và sau tết nguyên đán năm 

2025. 

Ban An toàn  

giao thông 

Các bộ phận 

có liên quan 

Đ/c CT,  

các PCT.UBND xã 
Kế hoạch  

186.  Tổng kết tình hình thực hiện nhiệm vụ năm 2024, 

phương hướng nhiệm vụ năm 2025.  

Tổng kết công tác CCHC năm 2024, phương 

hướng nhiệm vụ năm 2025.  

Tổng kết tình hình triển khai thực hiện xây dựng 

NTM nâng cao năm 2024, phương hướng nhiệm vụ 

năm 2025.  

 

 

Văn phòng–Thống kê  

 

 

Các bộ phận 

có liên quan 

 

 

Đ/c  CT.UBND xã Hội nghị, 

Chương trình, Báo 

cáo 

 

 

Tổng số: 186 nhiệm vụ 
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