PHAN CONG NHIEM VU THANH VIEN UBND, CONG CHUC CHUYE? ]
MON VA NHUNG NGUOI HOAT PONG KHONG & 447,
CHUYEN TRACH THUQC UBND XA NAM DONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:20/0D-UBND ngay 27/02/2023
ciia Uy ban nhén dén xd Nam Dong)

UBND xa@ Nam Dong phan cong nhi€ém vu thanh vién UBND va can bg,
cong chirc, nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach cu thé nhu sau:

1. P/c Trwong Vian Tua - Chu tich UBND: Thu truéng don vi, chu tai
khoan; phu trach ndi chinh; linh vuc ton gido; Truong Ban chi dao cai cach hanh
chinh; Chu tich Hoi dong thi dua khen thuong va ky luat; Chi tich Hoi dong nghia
vu quén sy; Truong Ban quan ly xay du’ng NTM; Pho Truong Ban thu:cmg truc chi
dao cac Chuong trinh muc tiéu quéc gia; Chu tich Hoi dong hoa giai; Cha tich Hoi
ddng xac dinh mirc d6 khuyét tat; Truong Tiéu ban chi dao phong chdng toi pham,
t¢ nan x4 hoi va thuc hién phong trao Toan dan bao vé an ninh T6 quéc; Trudng
ban an toan vé sinh thuc pham; Truong Ban dan s6 ké hoach hoa gia dinh; Thanh
vién Ban dai dién HPQT - NHCSXH huyén; Truong Ban chi dao ra soat, danh gia,
binh xét hd ngheo, hd can nghéo va thuc hién mét s6 nhiém vu khac khi dugc Chu
tich UBND huyén giao.

Phu trach dia ban cac thon: 4, 5, 6.

2. P/c Phan Thi Hoan - Pho Chu tich phu trach linh vuc: Kinh té, ké hoach,
gom: Cong tac thu ngan sach; Ké hoach phat trién co so ha tang, xdy dung nong
thon mo1; quan ly nghia trang; No6ng, 1am nghiép, méi truong; tiéu thu cong
nghiép, thuong mai dich vu; Chu tich Hoi dong tu van thué, Truong doan chbng
that thu thué va cudng ché no thué; Truong Poan kiém tra, thuc hién cac bién phap
bao v€ rung, ngan chan tinh trang vi pham phap Luit trong linh vec Lam nghiép;
Truong Ban chi dao phong chong thién tai, cru ho ciru nan; Trudng Tiéu ban an
toan giao thdng. Phuy trach cong tac khuyen néng, chuyén giao khoa hoc ky thuat,
giéng cay trong, vat nudi vao san xuét, thong ké cac loai dién tich cdy trong, vt
nudi, trién khai cac chinh sach nong nghiép tai dia phuong; tham muu, quan Iy
hoat dong ctia cac Hop tac xd, To hop tac trén dia ban; quan 1y hoat dong hoi thao,
tap huan vé linh vuc nong nghiép, chan nuéi; Chi dao, huong dan vé hoat dong doi
voi thon truong 19 thon (trong trot va chan nu6i); truc tiép xir Iy dich bénh trén
dan gia stc, gia cam. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi duoc Cha tich UBND
Xa giao. Buoc ky cac loai gidy 0, hd so theo linh vuc duge phan cong. Pugc Chu
tich uy quyén quan 1y, chi dao, diéu hanh UBND khi Chu tich di cong tac hoac
vang mit. Khi thuc hién nhiém vu phé Chu tich duoc st dung thim quyén cua Chi
tich dé chi dao, diéu hanh.

Phu trach dia ban cac thon: 1, 2, 3, 13.

3. P/c Nguyén Vin Dwong - Pho Chu tich phuy trach linh vuc: Gido duc; Y
té; Vian hoa - xa hoi; Dan toc; Cong tac tu phap; Chu tich Hoi khuyén hoc; Giam
dbc Trung tdm hoc tdp cong dong; Chu tich Hoi dong xét duyét chinh sach, co
cong; Hoi nguoi cao tudi; Hoi Chir thap do; Pho Trudng Ban chi dao cai cach hanh
chinh; Ph6 Truong Ban chi dao vé sinh an toan thuc pham; truc tiép xir 1y céc loai
dich bénh trén nguoi. Pugc ky céc loai giéy td, ho so theo linh vuc duogc phan
cong. Thuc hién mdt s nhiém vu khac khi duge Chu tich UBND xi giao. Khi thuc
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hién nhiém vu Phd Chu tich dugc st dung tham quyén ctia Chu tich dé chi dao,
diéu hanh.

Phu trach dia ban cac thon: 11, 14, 15, Tan Binh.

4. P/c Pai iy Nguyén Trung Hung - Uy vién UBND, Truong Cong an xi:

C6 nhiém vy bao dam an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi, an ninh néng
thon theo Thong tu sO 13/2019/TT-BNV ngay 25/12/2019 cua B Noi vu huong
dan mot s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cdp xd va ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cip x3, & thon, to dan phd; Phap 1énh Céng an xi; quy dinh cua
phap luat chuyén nganh va quy dinh ctia B§ cong an; phu trach cong tac bao v¢ bi
mat nha nudc; quan ly vi khi, co s vat chét trang bi dbi véi Ban Cong an; diéu
hanh, huéng din hoat dong ctia T6 quan 1y trat ty d6 thi. Thuc hién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh va thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa
giao.

Phu trach dia ban cac thon: 10, 12, 16, Trung Tam.

5. P/c Vii Vin Quang - Uy vién UBND phu trach Quén sy, Chi huy trudéng
Ban chi huy Quan sy xa:

C6 nhiém vu bao dam cong tic quin su - qudc phong theo Thong tu so
13/2019/TT-BNV ngay 25/12/2019 ctia BO Noi vu hudng dan mot so quy dinh vé
can bo, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa, ¢ thon,
t6 dan phé; Luat Dan quan tu vé, Luat Nghia vu quan su, Luat du bi dong vién va
cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé Qubc phong; quan 1y vii khi, co sé
vat chét trang bi lam viéc ddi voi Ban chi huy Quéan su. Thuc hién cac nhiém vu
khac theo quy dinh cua phap Luat chuyén nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

Phu trach dia ban cac thon: 7, 8, 9, Tan Ninh.

6. P/c Nguyén Thi TAm - Cong chirc Vin phong - Thong ké:

Phu trach cong tac Van phong - Thong ké&; Té trwéng t6 mot cira; thanh
vién Ban chi dao cai cach hanh chinh, ISO; Thu ky ky hop HDND xa (tham muu
soan thdo cdc van ban cua HPND x4a); tham muu soan thdo cac van ban cua
UBND x4, Chu tich UBND x&; Cong tac thi dua khen thuong; Ky luét; Cong nghé
thong tin; Luu trit hd so can bd, cong chirc; quan 1y con dau, chung thu s6 cua
UBND; quan ly va van hanh Trang Thong tin dién tir cua xa. Tong hop, theo doi
va bao céo viéc thyc hién quy ché lam viéc cua UBND x&; Chu tri, phdi hop va
theo ddi viée thuc hién ké hoach phat trién KT-XH, két qua thuc hién cac chi tiéu
KT-XH trén dia ban x&; phdi hop véi cac bd phan cong chirc khac chuan bi,
phuc vu céac ky hop, hoi nghi, phién hop, budi 1am viéc cia HDND, UBND x3 va
1anh dao HDND, UBND x4; dé xuit bao dam co s& vt chét, trang thiét bi phuc vu
co quan. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

7. B/e Luwu Thi Loan - Cong chirc Tu phap - HO tich:

Thanh vién t6 mot cira; phan cong chuyén trach cong tac ho tich, ching thuc
cac hop dong giao dich lién quan dén quyén sir dung dat ching thuc ban sao tu
ban chinh va cac thu tuc hanh chinh khac theo thAm quyén; phu trach cong nghé
thong tin; xay dung ké hoach, tong hop bdo cdo cac linh vuc dugce phan cong phu
trach; quan 1y, luu trir cac loai hd so, so sach va co sé vat chat thudc linh vuc Tu
phap - Ho tich. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich UBND xa giao.
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8. P/c Tran Thi Hoa - Cong chtrc Tu phap - Ho tich:

Phan cong phu trach tiép cong dan (bio céo cong tac tiép cong dan dinh
ky, dot xuét); tuyén truyén phé) bién, gido duc phap luat va hoa giai ¢ co sd; theo
doi thi hanh phap luat; thim tra, ra soat cac vin ban quy pham phap Luat cua
HDND va UBND cap xd bao c4o co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; xay
dung x3 dat chuén tiép can phap luat; xr Iy vi pham hanh chinh; thi hanh &n; tham
muu soan thao cac vin ban do UBND x4, Chu tich UBND x4 ban hanh vé linh vyc
tu phap (Tong hop bao cao chung cong tac Tu phap - HO tich); quan ly, luu trir cac
loai ho so, sb sach va co so vat chat thude linh vuc Tu phéap - Ho tich; phdi hop, hd
trg d/c Loan khi cong dan dén giao dich dong va khi duoc phan cong. Thuc hién
cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich
UBND x4 giao.

9. P/c Vii Minh Thuin - Cong chuc Pia chinh - XD - NN- MT:

Thanh vién t6 mot cira, thuc hién tiép nhan hd so mot cira, mot cira lién
thong vé dét dai; Phu trach linh vuc théng ké (tong hop, thong ké va quan 1y co s¢
dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban); cong nghé thong tin; tong hop bao céo, ké
hoach chung thugc linh vue dia chinh — xay dung — néng nghiép — moi truong —
giao thong nudc sach va do thi; xay dung ké hoach, tong hop bao cdo va quan ly
cac loai ho so vé nhiém vu dugc phan cong. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy
dinh ctia phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND xa giao.

10. P/c Pham Héng Quang - Cong chuc Pia chinh — Xay dung — Nong
nghi¢p — Moi truong:

Phu trach truc tiép quan 1y xay dung nha &, quan 1y vé hd so xay dung nha &
tu nhan va Nong nghiép, 1am nghiép, moi truong, do thi, giao thong, thuy 191, nude
sach; Phu trach cong tac khuyen néng, chuyén giao khoa hoc ky thuat, gidng cay
trong, vat nudi vao san xuat, thong ké céac loai dién tich cay trong, vat nudi, trién
khai cac chinh sach ndong nghi¢p tai dia phuong; tham muu, quan ly hoat dong ctua
cac Hop tac xa, T hop tac trén dia ban; quan ly hoat dong hoi thao, tap huin vé
linh vuc nong nghiép, chan nuoi; cd nhiém vu xt 1y dich bénh trén dan gia suc, gia
cam. Phéi hop thuc hién nhiém vu cing cac cong chirc trong bd phan dia chinh
tham muu hoa giai, giai quyét cac vu viéc thudc linh vuc duoc phan cong; xay
dung ké hoach, tong hop bao cdo va quan 1y cac loai hd so vé nhiém vu dugc phan
cong. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich UBND xa giao.

11. P/c Nguyén Thi Mai - Cong chirc Dia chinh — Xy dung — Nong nghiép
— Moi truong:

Phuy trach chung cong tac quan 1y dat dai; phu trach n()ng thon méi; nghia
trang; quan ly khai thac dét lam vat liéu xay dung, san lp...; true tiép tham muu
hoa giai, giai quyet don vé linh vuc dét dai; cong tac quan ly quy hoach, quan ly
dat t6 chuc; phdi hop véi cong chic Tu _phap tlep cong dan; xay dung ké hoach,
tong hop bao cdo va quan 1y cac loai hd so vé nhiém vu dugc phan cong. Thuc
hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do Chu tich
UBND xa giao.

Céac dong chi trong bd phan dia chinh cliing phdi hop hd trg v6i nhau trong
giai quyét cong viéc chuyén mon.
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12. P/c Tran Minh Théa - Cong chirc Vian hoa - X& hoi:

Phu trach linh vyc van hoa, van nghé, thong tin, thé duc, thé thao, du lich,
truyen thong, y té, gido duc, ton gido, tin ngudng, xay dung huong udc, quy udc;
t6 chirc thue hién viéc xay dung doi séng van hoa & cong doéng dan cu va xdy dung
gia dinh van hoa; Quan 1y cac cong trinh van hoa va cac cau lac bg; kiém nhi¢m
phu trach dai truyén thanh. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap
luat chuyén nganh va do Chu tich UBND xa giao.

13. P/c Nguyén Thi Khanh Ly - Céng chtic Vin hoa - X4 hoi:

Phu trach linh vuc lao dong - thuong binh va xa hoi; Thanh vién T mot clra
(chiu trach nhiém xur 1y hd so lién thong mot cua vé linh vuc Lao dong - TB
&XH); chuong trinh x6a doi, giam ngheo; gia dinh, tré em, thanh nién, dan toc;
theo ddi cong tac vé sinh an toan thyuc pham; t6ng hop dich bénh va cac bénh
truyén nhiém & ngudi. Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh va do Chu tich UBND xa giao.

14. P/c Vii Vin Poan - Cong chirc Tai chinh - Ké toén:

Phu trach linh vuc ké toan theo quy dinh ctia phap luat; theo ddi, quan 1y tai
san cong, quan ly, luu trir ho so xdy dung co ban, ching tir ké toan. Quan 1y, theo
ddi, tong hop bao céo tinh hinh thyc hién bd sung c6 muyc tiéu ctia ngan sach huyén
cho ngan sach xa va tong hop bao cdo tinh hinh thuc hién cac chuong trinh muc tiéu
thudc ngan sach xa. Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phdp luat
chuyén nganh va do Chu tich UBND xa giao.

15. P/c Bui Huy Quang - Chu tich Hoi chit thap do xa:

C6 nhiém vu quan 1}’/, thu huy dong dong goép nhan dan; tong hop bao cdo s6
thu dong gop nhan dan va phi, 1€ phi tai bd phan mot cua; quan ly bién lai thu huy
dong dong gop nhan dan va bién lai thu phi, 1¢ phi; quan ly hé so hop dong, tai licu
vé ho thué mit bang cho va thu dong gop thué mat bang chg; T vién T quan ly
trat tu d6 thi. Co6 trach nhiém tham muu cho UBND x& khai thac cac nguon thu
duogc phan cap quan 1y theo quy dinh, c¢6 trach nhiém phdi két hop véi ké toan ngan
sach xa thyc hién cac hoat dong tai chinh ngéan sach theo ding quy dinh cua Luat
ngan sach Nha nudc. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh va do Chu tich UBND xa giao.

16. P/c Tran Hanh - Can bd Tha quy - Vin thu - Luu trit:

Phu trach vé tha quy, tha kho cta don vi; hgp dong chuyén cong vin di, dén,
gidy moi, tai liéu khac cua Pang ity - HDND - UBND - UBMTTQ. Thuyc hién céc
nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

17. P/c Tran Xudn Trwong - Chi huy pho Ban chi huy Quan su:

Tham muu gitip viéc cho d/c Chi huy truéng Ban chi huy Quan sy xd vé
cong tac quan su, qudc phong theo quy dinh caa Luat Dan quan ty vé va theo quy
dinh phap luat, nhiém vu do d/c Chi huy truéng phan cong; quan ly duong dién
chiéu sang cong cong (tir chg dén UBND x4). Thyc hién cac nhiém vu khac do
Chu tich UBND xa giao.

18. P/c Hoang Thi Mai — Can bo Quan ly Nha vian hda - Pai truyén thanh,
can bd hop dong Cong tac vién Cong tac xa hoi:

Phu trach quan 1y Nha van hoa; quan 1y va van hanh thiét bi két ndi hé thong
hop truc tuyén; truc tiép thuc hién nhiém vu van thu - luu trix; chuyén van ban
ioffice; quan 1y con dau, chung thu s cia UBND x4; thu phi, 1& phi tai bd phan
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mot ctra; truc tiép chiu sy quan 1y ctia dong chi to trudng mot cira va phoi h0'p voi
cac bd phan cong chire khac chuan bi, phuc vu cac hoi nghi, budi 1am viéc cia
UBND x4 va lanh dao UBND x&; ho tro dong chi Ly vé linh vuc BHYT va tré em
khi déng Ly di Véng. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Chu tich UBND xa giao.

19. P/c Thiéu ta Nguyén Thanh Dinh - Pho Trudng cong an xi:

Tham muu giup Trudng céng an xd modt sd nhiém vu theo Luat Cong an
nhan dan va quy dinh cua phap Luat chuyén nganh; thuc hién nhiém vu do Trudng
cong an x& phan céng (phu trach linh vuc trat tu xa hoi). Thuc hién cac nhiém vu
khac do Chu tich UBND xa giao.

20. P/c Pai iy P Tung LAm - Pho Truéng cong an xa:

Tham muu giup Truéng cong an xa mot s6 nhiém vy theo Luat Cong an
nhan dan va quy dinh cua phap Luat chuyén nganh; thuc hién nhiém vu do Truong
cong an xa phan céng (phu trach quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi). Thuc hién
cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

21. P/c Thwong uy Nong Vian Nhon - Cong an vién Thuong tryec:

Tham muu giup Truéng, Phd cong an x3 vé mot sd nhiém vu theo Luét
Cong an nhan dan va quy dinh cta phap Luat chuyén nganh, do Truong cong an xa
phan cong.

22. P/c Thuong tiy Phung Tién Tung - Cong an vién Thuong truc:

Tham muu gitp Truéng, phd céng an xa vé mot so nhiém vu theo Luat
Cong an nhan dan va quy dinh cta phap Luat chuyén nganh, do Truong cong an xa
phan cong.

23. P/c Thuwong uy Dwong Trung Kién - Cong an vién Thuong truc:

Tham muu gitp Trudng, phé cong an x4 vé mot sé nhiém vu theo Luat
Cong an nhan dan va quy dinh cta phap Luat chuyén nganh, do Truéng cong an xa
phan cong.

24. P/c Trung iy Dwong Trwong Son- Cong an vién Thuong truc:

Tham muu gitp Trudng, phé cong an xa vé mdt sd nhiém vu theo Luét
Cong an nhan dén va quy dinh cta phap Luat chuyén nganh, do Truong cong an xa
phan cong.

25. P/c Bui Pinh Binh - Nhan vién hop dong bao vé, tap vu co quan:

CO nhiém vu bao vé€ tai san co quan (trtr tai san chuyén mén giao cho ca
nhan quan 1y), cham séc cdy xanh, vé sinh méi truong; Kip thoi béo cdo, dé xuat
nhiing tai san, d6 dung bi hu hong, xudng cip (trir tai san, dung cu...cua cic phong
d3 duogc giao chuyén mén quan 1y) va kip thoi stra chira, thay thé mot sd trang thiét
bi nho khi bi hu hong. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

26. P/c Nguyén Hong Son — Nhan vién Tha y:

CO nhiém vu tham muu, thyuc hién vé cong tac chin nudi, tha Yy, phong,
chéng dich bénh trén dan gia suc, gia cam, thuy san trén dia ban theo ké hoach,
dong dau kiém soat giét md tai cic co s& giét md tap trung va nho 1¢ trén dia ban
x4 dé kiém soat tinh hinh dich bénh, dam bao vé sinh an toan thuc pham, hudéng
dan ctia co quan chuyén mén cép trén va UBND xa. Thuc hién cac nhiém vu khac
do Chu tich UBND xa giao.

27. P/c Tran Vin Diing - Nhan vién Hop dong Trudong Ban quan 1y cho:

C6 nhiém vy tham muu vé cong tac quan ly cho theo quy dinh hién hanh; T6
vién T quan ly trat ty do thi.
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28. P/c Hoang Ngoc Pinh - Nhan vién hop dong Phd ban quan 1y cho; T6
truong T trat ty d6 thi: Thuc hién nhiém vu do Trudng ban quan 1y cho giao.

* T quan ly trat tu do thi:

Gom cac dng: Hoang Ngoc Pinh, Tran Vin Diing, Bui Huy Quang (kiém
nhiém); Bui Pinh Binh, Phuong Van Hung, Bui Pinh Vinh: Cé chirc nang, nhiém
vu hoat dong theo quy ché duoc UBND xi quy dinh; dudi su chi dao, diéu hanh
truc tiép cua Trudéng Cong an xa. Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Chua tich UBND
Xa giao.

Ngoai ra UBND xa con hop d6ng mot s6 ngudi dé thyc hién nhiém vy nhu:
bao v¢ cong chao, quan ly Nha bia ghi tén li¢t si, duong dién cao ap.

Can cr yéu cau nhiém vu va nhu cu cia co quan vé cong tac can by, Chu
tich UBND xa sé& bd tri, diéu chinh, phan cong nhiém vu cu thé theo vi tri cong
viéc dé dam bao phu hop, thuan tién trong qua trinh chi dao, diéu hanh cia UBND
Xa.

- M6i thanh vién UBND x4 va cac cong churc, can bo khong chuyén trach
phai c6 cam két dua ra chuong trinh, ké hoach cong tac cia minh trong nhiém ky
va hang nam, thang, tuan, truéc Chu tich UBND x4 va hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao.

- Cong chic Vin phong — Théng ké UBND xa (B/c Tam) lam trung tam,
nguoi truyén dat ¥ kién ctia Cha tich UBND va 1anh dao UBND x4 chi dao, thong
bdo, moi1 hop dén cac d/c can bo, cong chuc, nguodi lao dong trong khdi UBND x3
va cac bo phan khac trong co quan. Pugc lanh dao UBND xi uy quyén phan
cong, phdi hop v4i mot sb can bo, cong chire khac phuc vu hoi nghi, phién hop,
budi 1am viéc cua co quan. Chu tich UBND xa yéu cau cac d/c can bo, cong churc
trong co quan chap hanh nghiém tic nhiém vu dugc giao.

Trén day la ban phan cong nhiém vu ctia Chu tich UBND xda ban hanh kem
theo quyét dinh. UBND xa Nam Dong thong bao dé cac thanh vién UBND x4, can
bd, cong chirc, can bd khong chuyén trach va ngudi lao dong c6 tén néu trén biét
va thue hién; cac ban, nganh, cac t6 chirc chinh trj - x hoi va cac to chirc, c4 nhan
c6 lién quan phéi hop, lién hé cong tac./.



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-02-27T14:17:19+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Ủy ban nhân dân xã Nam Dong<xnd.cujut@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




